





















































































































































-

€5 op |G euiBed

qosdy

IIJJr

Z3IBA Z3IENG Jesas) oynf
ZRUBW UOUBNY BIAST Jod OpesiASY

oAouy eing Ajag Jod opeloge|3

LERSARS G
UQRBLLIYOLIN: W
UQRBLILIT:Z

JBIOL LIGIDBAISUS] 1)
[EAILBD) QALY 2y
UpNSED AP DAILSIYSY

"$561 9P PSEE 018108p 1B 0/ 061 3P LEST OJ2I0SP |2 UaD
PEPILLIOJUCD Sp BULODIW 35 UeDepinbi e) op auan |ap ipede sopejuce
soue L Jod JEARSUOD £ 'UY [3p 00N ojeibeled 'ZoDEZ &P LD OpJansy |2
UOD BIDUBPICOUOD US [BIJOG UGIXOBI0id B 9D OUSISIUIN |8 JUSjSUR)) 8gap a5
‘uctoepinbl, ap o0sa%0.d |2 SUBIND JOLESSD PEPHUS B SND BUWS| O olUNSE
"BAIJENSILILIPE PERIAIDE B| B OPIaN0E 3p JOSASE WO 3153 3P SaU0ISIDap
SE| BPI|OSUOD 'OUI3IU| [0UQD) 3P SRWOD 8P SERY |BIUSNIOQ 3LISANS €
X 0L Z OULRIU) |CHUO]) 3D BJI07) 2p SEDY L6
ojsendnsald 0iq) 2p OJpens -
-Jopepinbr |BJaUa) CUql 2p cIpen?d -
opelepody 9P [BUl 3P SWLOJUI B UD SSREPHOSU0D 10d UBLILID 25 odwap 0)da0uo0 J0d USLNSEY Bp CIPeND -
31s2 JUINDSUERI A SOUE G J0d JBAIDSUOD USQP 95 , £ WY [2p oolun ojeibeled onoeey3 obed ap cug ap olpend -
Z00Z &P L0 ORJaNOIE |3 U0D BIDUBPIODLOS US |2100S5 UQID3R]0Id B) 2P coueg ap 01q1} Sp olpeny -
oUSISILIN | HISISUERN uagap as Jouayy elen ap oanbiy ap sEOY auasqns B JOUBLL BlE B 8P OJJLOD 3P DIEWLIO -
X G Z Joudy eleny ap oenbly ap seloy 5'L'6
JopepInbi opelapody (3P Bl 9P SWICIUI |9 UD ISIEHIOSUDD
Jod ueyiwya as cdwal) 9158 JUNasuel) A $ouE § 1od JBAIBSUOD USgap
a5 ‘¢ WY [op ooiin ojesfeled ZoDZ ep L0 OPIENIE |3 LOD BIDUBRIDOUCS
UD (120G USIDDDI0Id-UHN 1€ Jaisuel ] DI NY 383 B &p SS10|BA SO o
A sanbayd '0AIIB)S 'SOOUEG 'SAU 90 SOJUSILIAGW SOf Biaf)as aasang e1s3 eualoss) ap oanbiy sp sepy| 0216
X S 4 SYLOY L'6
[ W || 3 |[1o]ov)|ov ,
SOJUSIUHPEO0IH sa|elUaWNIG sodi) A salasqng 'sauas obBipoy
jeuly owisodsiq ugtoueley
[ .0Biposy UOHISED 3P OUISIU] [OHUOS LICIDRUPIOOD (BIOIINPOL] BUIO

010Z - S00Z oue :opouad euebiQ eimonisg

uoepinbI U3 oULEN OlUOUY ST EIOIINPOI pEPYU]

AYNI NOISH3A TYANIWNIOA NGIONILIH 30 Svavl

uooepINbi] U3 CUMEN CIUCIY 353

15



£5 ap zg euibey

Y m@no‘a(

(-~

ZaJBAly ZBJeng Jesad olnr

ZaulLey LvoDJely eifa Jod opesiaay

ofowuy eing Aag Jod opeloqe(3

ugrdaes s
UQRBLINORIN ‘N
LoBRUIWIE'Y

[BI0L UGRBAIBSUOD 1D
(BAUS] AN DY
Ulisad 8D CAIYIY IOV

olEPUNDSS JOfRA J3US} ou Jod UL 95 odwan 3158 BlBUY
Z3A BUN 'LONEPINDI| B) 3P 3U10 18P JMed B SOPRILOD SOUE (| Jod JEeAIaSu0D
A € Uy 2P 0ojuUN ojeibesed-Z00Z BP Lp( OPJENDE [3 UCO BIDUEPIOILOD
U3 |BIDOS UQIIDSI0L Bl 3P OLISIUIW |B JUS)SUB)) qap 85 "OUIaH [OHUCD soBsaiy ap edeyy -
ap ewWalSIs |2p sjusuewiad oluaiwelolaw A ugpeawaidiuc ‘uonejdepe oluaiueIOfRiN Op SBUB|d -
UGIDBUR|ALL "UODBUILLISIEP B| BJUSLO ‘OUISIU| J0NU0YD 9P BWSISIS BUSS B SOJUSHLLIPII0I4 A 0S8D01d 2D [enuew -
X oL 2 ONYILNI TOHLNOD 30 YINILSIS LE'6
“jopepinbi [eJsuas opelapody
18P |BUl BWIOJUI 19 ua Opepodal B1S3 SUEISA0 OU 'ugsab ap owIalul [OHU0D
ap eWIISIS [IP LQIZENBAD B| Uelayal sjuawienb) |oNues A epueibia ap sajua
0D SOLISNS O SOpIoage)sal saueyd so| sp acueae ap opelb 1B Je09I0eIsa
eaed dojuaiwinias |9 owos 1ISe ‘ololciepinby 05330ud 3P OyOUeSSp US
SepEZIea) sapepiaoe se| uelalal anb salloul LOS ' SaLUlojul SUaSANS BT
X 5|2 joaue) A euefia ap sauy sausojuly  L'GL'G
Jopepinbi |eleuasy opelapody [9p [BUl 8P SWIOHU) |2 L3 UBSUSPUOD
95 SOULIOJU| 501 A CLUEPUNSSS JOjeA S03JEZ 31185 B| anbiod ueurlI@
8% ‘NY JS3 Bl &p sepeubise sauooun) se) ap ojuaidwno A oloresap
2 esed SOPEPIANDE SE| UBUDIOR}S! 'UONS3D) ap SO SUI8SqNS e X z z uonsas ap sowot| €816
osacoid ap odi) Jsinbiend ered eqanid us asiMisuUoD eied
9SJEAIISUCO UIGIP'IOPERINGIT [E16UBS) OPEI3pOdY (3P fEUY 3D SWICM! | Ud eaJy |9p OJuaLUEICB 3p UElg B UDIoENEAS A Ouauinbag-
UBSLIBDUGD S S2WI0UJ S0| 2nb BA OUEPUNDSS JOJBA 13US) OU Jod 39S ejsa : ’ l 8 C
BUIWIS BS LOIoUSjal ap odway [@ opesed 'Ny 3S3 Bl 9D SEPEPANDR SB| 8D EPEJOMOAU| €3V OUSAWEIONIN B Ueld -
cusiudwno A ojjoLESap |9 Bled SepEZEal SSUsIDEMEAS A SOjulWInfas clegesy 9P LQIDEJLILE|G -
© 808pSqs ‘OLISIUJ |OAUCT Sp BUOHPNY 8P SSLLIoUI SUSSANS B OLIBWI [0IUOD SP BUOYPIVY 3p sauliojul| 2816
X S 4 SINHOINI 816
X g Z SYLIV 1B
S W Ey ] 3 13| ov | ov
SOJUBILHPSD0LH safejualuncog sodit A seuasqng 'sausg obipgn
[eui] ugiisodsiq ugruajRy
[ Halillslo%g) UONS3E) 8P OUIBIU} JOJUOTD USIIBUIPIOOD) |BIOIRPOIY BUIDHO

UOIDEPINb| UJ OUUEN OIUOHIY 353 BICIZNDOId PEPIUT

0L0Z - S00Z OUR :0poLad enuebiQ enjonssy
TWNIZ NOISHIA TYINIANIOA NQIDNSLIE 30 svIavl
uoioepinbi] ue culeN oluoY 383

25



£5 8p g5 eulbed

:oqousdy

N

Jopepinbl |eleuacy opesapady
zanbupoy eAopag opuews (pukay Jod opeqoidy

L=

ZBJUBAJY ZBJENG JBSaD) onr

ZaUILE UODJE[Y BlA87 Jod opesiasy

olouy eing Alegd Jod opeioge|3

ZaIBAlY ZOIBNGYESS,

Ny on

UPROBRS'S
UDIDBLIYORIN
UQIDBUILIT 3

|B10] UQREAIBSUCT: 1D
[BIURD DALDLY DY
UQISEC) 8P CALONY DY

01L0Z 3 OAYW 30 £Z 730 OAIHDHY A YIDNIANOJSIHHOD 3T JLIWCD 130 21 # YLV

080ddv
OAIYDIY 3p OlNy -
ugIcBIlioN -
uoebnsaAUl 9P UgIEeNRAT -
‘saAeIB OWoD SaA3)| SEJB) SE| DJUB) 2UIN|0AUI 35 anb g U8 %01 EHNPEINo0/d €| € OLEUdIosIQ SIUSp3vaiuy 8p PTRIOS -
[op 'AlEIUEND co_uow_,mm Beun a%ey s LCIoUal 8p odwat 19 JUINJSUES OPEBNSAU| OLEUCIOLN 3D |GAUGT 3P $3IUT SAULOWI -
anb 8P OUSWOW |8 '|BID0S UOISOalCd B 3P OUSISIUNA [B JLIdjSuel ) SEUNLS14 UOEBASSAY] -
-CJ0B UL [SP UOIEZ|[23) B 3PSaP OPENUUeD ¢ sjusuewlad JajorieD 8p s ...._oa.mmmu:_ ]
A LOISBLLNSUOD NS 3p BIP |2 8psap eauejuelsl ele} eled SOpejLo soue § - solley -
50| & aquoss.d eueuldiosip UCIOOE B 'ZOOT 9P FEL A9 Bl 8D O£ 'HUe |8 u0D PUOIEqoId Bdely -
PEPILLICIUOD 3P BIOIEA 8S SOURUIIDSIT S0SS00.d [BIUSWINIOP SUesQNg B (OWIBILIIIOUED ESORE BND) m;:tm de 20 oIy -
selanp -
souew|diosiq Sos3004d | 1L'8Z0)
X S 4 S0S3J30Hd 82°0)
“Jopepinbi
9P jeul4 |BJ8USE) cpelapody |2p uonsab ap SSWIO| $O| UR UBSUBPUOD o
28 anb SBULIOJL| 'OL5EPUNDSS JOEA J5US) Ou Jod 39S 815 BUIWIR 95 uouseg ap sauuojul( - €8l 0L
X < [ SAWHOLNI 8101
‘¥G61 9P PSEE 10D |2 O 0561 IP
1ZSZ Ol3409p |2 UOD PEPILIOUOD 3P BWHOOIW 35 ‘sajuaipuad soueudiosip
se|usipadxe so| ap eBanua B| Sp BIOUIPIAS OWOD IBAIDSUOD UaGap
as odwey ajse Jezieuy & A ¢ Wy |9p oojun ojesbeled zZooz 8P L0 opJenoe
|@ UOD BIDUBPICALIND Us ugioepinbi| e ap [euly BjuanD €| ap Jiued g SOpejuod
soyR § Jod Jeaasuod eled [BID0S UQIIDS]01H 9P OUDISIUHA jB Juajsuel |
x g 4 BLUNPEINDOIG B € SUBIpUad $05300id 9p 0qiuay A ebajqul spejoy| 8z L 04
‘¥GBL 2P YSEE C1R2103p (8 O/A
0GEL 8P /252 Ol2439p |2 UCD PEPILLIOMICD 3p BLUJIJ0IOIW 35 'souRUldIDSID
sajuaipadxa so| ap eBaNUa ) 3P BIDUSPIAS OWOD JEAIBSUOD Usgap
as odwan 9159 Je2leuYy je A ¢ Uy [op ooiun ojesbeled Zo0Z Sp L0 Oplande (oois)y A oonaubew oipaw} (N4 [EUBWNI0Q OLEUBAL|
|8 UOD BIUEDJOICO U3 uopepinbl| g) 8p [Euy BlUBND B| Bp Jped e sopejuos ap OoIN Glewlod |8 ue soueundiosi] S0S800id CUEUBAUL -
soue G J0d Jealasuod eled [B0S UQIDDBI0ld SP CUSISIULA B JUSJSUBL SdIN B SOAIUD)Y 8p ebanuT op sepy 1ol
X g Z Svy.LOv 1'0L
S W E] 3 12 v Oy
0] n sodi] A sauasgng 'sale 0B
Ojuliwipadoid B3 UomEodeI y— S| BJUAaINJ0Q 1L Hasgng Hag 1poD

oy ofiped

oueuydiosIg CUIFIU| OIU0D AP UCIIRUHMOOS) "2I0INPold BUDLG
ucppepinbi] ug ouleN OIUCIUY 85T (RI0IONPCId PEPHUT

0102 - 8002 oue :opopad eauebio eanjoniys3

IYNIS NOISH3IA TWINIWADO0A NQION3L3Y 30 Svgvl
ugpepInbn U OULEN oUOlUY 38T

£5



ESE ANTONIO NARINO EN LIQUIDACION )
ACTA No. 12 DE COMITE DE ARCHIVO DE LA ESE ANTONIO NARINO EN
LIQUIDACION

En Santiago de Cali, a los Veinte (27) dias del mes Mayo de 2010, siendo las
8:00 AM, se reunieron con el fin de llevar a cabo el comité de Archivo y
Correspondencia de la ESE ANTONIO NARINO EN LIQUIDACION, los

siguientes funcionarios:

REYNEL FERNANDO BEDOYA
RODRIGUEZ

Apoderado General Liquidador

MARTHA CECILIA LOPEZ

Secretaria General — Coordinadora
Juridica

JULIO CESAR SUAREZ ALVAREZ

Coordinador Administrativo y de
Sistemas

ADELA PEREZ DIAZ

Coordinadora de Control Interno de
Gestion

LUIS ENRIQUE SANCHEZ

'l Coordinador Financiero

DIANA PEREZ

Coordinadora Técnica

RUBY HURTADO

Coordinadora de Talento Humano

JOSE CONRADQO RESTREPO

Coordinador Comercializacion y Ventas

DEISY CRISTINA SILVA Asesora

LEYLA BEATRIZ ALARCON Lider Central de Archivo y Organizacién
MARTINEZ |

Encontrandose presente los funcionarios mencionados, se procedio a dar
lectura del orden del dia el cual fue el siguiente:

1. Lectura y revisién del Acta anterior.

2. Concepto reajuste de algunas Series Documentales en Tiempos de
Retencion y Valoracion Documental emitido por el Archivo General de
la Nacidn.

3. Presentacion de los Ajustes realizadas a las Tablas de Retencion
{TRD) y Valoracién Documental (TVD)

4. Avance del Fondo Acumulado y Arlig

DESARROLLO ORDEN DEL DIA

1. Inicia el Comité de Correspondencia y Archivo con la intervencion del
Ingeniero Julio Suarez Alvarez, Coordinador Administrativo y de Sistemas
quien da a conocer el acta anterior.

Continua  con la lectura del concepto sobre reajuste de las Series
Documentales y de Tiempos de Retencion y Valoracion Documental emitido
por el Archivo General de la Nacién No. 1477 de Mayo 5 de 2010, radicado
por la ESE Antonio Narifio en liquidacion. Posteriormente mediante concepto

1

Carrera 40este No. 14 — 89, Barrio Bellavista, Teléfono 8935925, Pagina Web: www.ese-

an.org
Santiago de Cali (Valle)

s¢



ESE ANTON!IO NARINO EN LIQUIDACION
ACTA No. 12 DE COMITE DE ARCHIVO DE LA ESE ANTONIO NARINO EN
LIQUIDACION

3882 de 06/05/2010 ; Asunto: Concepto Técnico Scobre la posibilidad si el
Comité de Correspondencia y Archivo sea la instancia para revisar y ajustar
los tiempos de retencion de algunas series documentales debido al bajo nivel
de consulta " El AGN indica que el comité asesor de la alta direccion como
responsables de definir las politicas, los programas de trabajo y la toma de
decisiones en los procesos administrativos y técnicos de los archivo ~
Concluye el AGN en ese orden de ideas que le corresponde al comité de
correspondencia y archivo de la ESEAN en LIQUIDACION como organo
competente de revisar la gestion y la administracién documental de la entidad
y plasmar las decisiones que tome el comité en actas debidamente registradas
y suscritas por los asistentes del comité.

Por consiguiente el Coordinador Administrativo y de Sistemas Ingeniero Julio
Cesar Suarez Alvarez expresa a los asistentes que conjuntamente con el
Grupe Técnico de Archivo se hizo un estudio de valoracion documental del
fondo Acumulado de la ESE correspondiente al periodo comprendido entre el

- 26 de Junio de 2003 y el 3 de Octubre de 2008, los cuales son considerados

archivos del Fondo Acumulado y sobre los cuales se aplica la Tabla de
Valoracion Documental, y para los archivos propios de la Liquidacién o de
gestion se le aplica la denominada Tabla de Retencion Documentai.-TRD

Es asi, que durante el proceso de Organizacién del Fondo Acumulado
existente y las Series Documentales del archivo, sobre la cuales se refleja en
las tablas de retencién inicialmente proyectadas, un tiempo de retencion muy
alto y a su vez un nivel de consulta medio bajo, lo que conllevé a que el comite
realizara un seguimiento a las consuitas tanto internas como externas del
archivo de la entidad, constatando que la gran mayoria de! archivo consultado
corresponde a los archivos de gestion, es decir a los producidos en el curso de
la liquidacién, siendo en su gran mayoria documentos consultados con fines
probatorios, es decir como pruebas documentales generadas durante le
proceso de gestion de la liquidacion. Se identificé que archivos denominados
“‘consuita de fondos” asi como otras series que aparecen el TVD conforme las
actividades establecidas en el Decreto 1758 de 2003 no han sido aun
ubicadas fisicamente en los archivos ya organizados.

Intervienen: Leyla Alarcon — Lider de Archivo, Que revisado el Inventario Fisico
y Digitado, del Fondo Acumulado se ha identificado igualmente que aigunas
series documentales tales como: Actas de Eliminacion de Documentos, Actas
de Comité de Archivo, entre otras, verificadas en la Base de Datos con los
archivos fisicos se constata que no se encuentran fisicamente.

Interviene el Ing. Julio presentando a los presente del comité, la tabla de
Series y Subseries de la TVD- TRD como se encuentran actualmente y una
propuesta de modificacion conforme un informe de analisis que presenta a
consideracion del comité, con el fin de considerar un menor tiempo de
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ESE ANTONIO NARINO EN LIQUIDACION )

ACTA No. 12 DE COMITE DE ARCHIVQO DE LA ESE ANTONIO NARINO EN
LIQUIDACION

retencion en algunas series documentales con base en su valoracion por cada
una de las areas de la estructura organizacional de la liquidacion.
Interviene la Dra. Martha Lépez, de la Coordinacién Juridica, conceptuando
que los archivos del fondo Acumulado han cumplido su tiempo de retencion
desde el momento que se dio el inicio de la liquidacién, por esta razdn es
necesario ajustar los tiempos de aquellos documentos que reaimente no
representan valor legal adicional a la entidad. Por esta razon el dia anterior se
llevdé a cabo una mesa de trabajo conjuntamente con el Coordinador
Administrativo, reunioén en la que se evalud en forma preliminar, desde el punto
de vista legal, la pertinencia en primer lugar, y conveniencia de modificar los
tiempos de retencion de algunas series, teniendo en cuenta los términos de
prescripcion que sobre algunos temas se pueden aplicar, permitiendo alivianar
en tiempos la disposicion final del archivo y en consecuencia su entrega fisica
definitiva a las entidades que corresponda, tales como tutelas, derechos de
Peticion entre otras series.

Interviene el Ing. Julio Suarez tomando como uno de los ejemplo la Subseries
documental Actas de Comité Ejecutivo, serie que el AGN lo aprobd como
conservacion total para su microfilmacion, replantea que este documento no
requiere de CT que se debe aguardar por 5 afios, otro caso son las Circulares
de la Gerencia, las cuales no tienen alcance legal, siendo solamente circulares
internas de tramite, ni de directriz por lo tanto no refleja ninguna accion
administrativa ,_si no de caracter informativa se debe conservar solo por
dos(2) afios, otra serie como Comunicaciones Enviadas y Recibidas ya han
cumplido un periodo de mas de 8 afios desde que nace [a ESE y deben
conservar solo por 2 afios mas. Una vez se cierre la liquidacion teniendo en
cuenta los niveles de consulta que se han observado durante el proceso de la
liquidacion ., otra serie Informes de Gerencia estan de conservacion total y
debe guardar durante 5 afos sin conservacion total , si hizo una analisis de los
Procesos Disciplinarios se ajusta el tiempo de retencién a 2 afnos y se
conserva fisicamente para cualquier eventualidad ya estas estén relacionada
con el Expediente Laboral de los Ex funcionarios de la ESE, vy otras series,
Subseries que es necesario ajustarle tiempo de retencion como Plan
Reordenamiento Institucional , Plan Operativo, Actas de Junta Directivas,
Acuerdos de Junta Directiva. , mapa de riesgos, plan de mejoramiento, e
informes de Auditoria. Actas de Comité de Compras, Acta de Destruccion de
Documentos caja menor, manuales de sistemas, ordenes de trabajo, ordenes
de servicios, Auditorias de Historias Clinicas y Documentos Contables y
Actas de Cierre de Caas.

Interviene 1a Dra. Martha Lopez, Coordinadora Juridica e indica que la Serie
documental Auditoria de Historias, se baja el tiempo de retencion por dos (2)
anos porque esta informacion se anexa a la Historia Clinica si se presenta una
eventualidad especial y después de dos (2) afios se vence los términos para
presentacién de cualquier demanda.
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ESE ANTONIO NARINO EN LIQUIDACION
ACTA No. 12 DE COMITE DE ARCHIVO DE LA ESE ANTONIO NARINO EN
LIQUIDACION

Continuada el Ing. Julio Sudrez , explicando las Series de soportes contables
que es necesario evaluar el proceso de tiempo de retencion ya que algunos
como Ejecuciones Presupuestales , Estados Financieros estan de
Conservacion Total , " Pregunta al Financiero que es necesario hacer
conservacién Total de los anteriores mencionados Contesta : Dr. Luis Sanchez
— Coordinador Financiero, manifestando que todos los Documentos de
soportes contables su tiempo de retencién es de 10 afios de conformidad con
el ley 962 de 2005 por lo tanto todos aquellos documentos de soportes
contables se debe conservar por 10 afios y no es necesario su conservacion
total porque al final todo se consolidad en el Libro Mayor .

Interviene Julio Suarez, hay series documentales que no estan Fisicamente
pero si estan en las Tablas de Valoracion Documental y una Serie de Actas
de Cierre de Caas.

Pregunta el Dr. Reynel Fernando Bedoya- Apoderado liquidador, que pasaria
con estas series que no estan fisicamente en el fondo Acumulado

Contesta: Se concluye que las series que no aparecen fisicamente en el Fondo
Acumulado, pero estan en las TVD, se deben retirar en el momento de la
Modificacion

Interviene el Dr. Reynel Fernando Bedoya, Apoderado Liquidador, expresando
que las Actas de Cierre de CAAS, se debe conservar por 5 afios, pensando
que en el Futuro se puede presentar problema de Sistemas de Planeacion
con una investigacion como fueron el cierre de las Centros de Atencidn y
Unidades Hospitalarias.

Igual que las Series, Subseries documentales que aparecen registradas en la
TVD y no aparecen fisicamente en el Fondo Acumulado no colocarla en la
tabla

Intervienen Por Uitimos las Series, Subseries documentales como Acta de
Comité Cove (2) afios se debe ajustar su tiempo porque estas reflejan
acciones de inmediata y estadisticas en el momento que la entidad prestadora
de servicios de Salud., los Rips estaban con 20 afos de Conservacion y debe
ajustar por 2 afios porque Unico valor es de hacer cobro de cuentas. |a serie
Comité Etico .

interviene Dr. Reynel Fernando Bedoya, que esta prescribe a los 6 meses y
esta se consolida la informacién en el Proceso Disciplinario y se ajustana 2
anos.

Pregunta el Coordinador Administrativo a los presente coordinadores de
areas, estan conforme y de acuerdo a los ajustes y cambio de la Tabla de
4
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ESE ANTONIO NARINO EN LIQUIDACION
ACTA No. 12 DE COMITE DE ARCHIVO DE LA ESE ANTONIO NARINO EN
LIQUIDACION
Valoracién Documental, ~ Todos Contesta estamos en comun acuerdo con los
ajustes de las TVD."

A continuacion el Ing. Julio Cesar Suarez Alvarez, inicia con las Tablas de
Retencion Documental — TRD igualmente se hacen ajustes importantes en las
siguientes Series, Subseries documentales

Informes Final ( 5) aflos con conservacion total

Informes de gestion (2) afos

Circulares (2) afios y conservacion total

Programa de Aseguramiento e Informatico (20 ) afios

Reclamaciones (5) afios y conservacion Total sin microfilmacion por

volumen documental, solo guardan fisicamente.

» Parque Automotor (5 ) afios , ya la resefia historica del vehiculo se
devuelve al nuevo propietario y queda su hoja de vida en el Transito

« TRDy TVD se conservaran por 2 afios y seran de conservacion totai

« Actas de Ventas y Aperturas de Ventas son de conservacion totfal y se

microfilman.

Para los ajustes de las TRD se tuvo presente los valores administrativos,
legales y su memoria institucional muchas series documentales seran de
conservacion total y se guardar fisicamente en papel por su aito volumen
documental y otras son CT y seran microfimadas por ser de mayor
importancia y sirven como probatorio durante la gestion de la liquidacion
como Ejemplo el Expedientes de la Liquidacién, Informes a Entes de Control
entre otros.

Interviene la Dra. Rubi Hurtado; sustenta que la Serie Informes de Gestion se
debe eliminar porque estos se condensa en el Informes del Apoderado
Liquidador, ya que los mismos no contienen ningun soportes fisico, si no que
son enviado por correo electrdnico por todas las areas, considera que no es
necesario conservarlo..

Interviene Leyla Alarcén -Lider de Archivo, presenta su informe sobre el
Avance del Fondo Acumulado y Arliqg.

El proceso del Fondo Acumulado esta proyectado para 8.000 cajas de
archivos X300 y la reorganizacion de los archivos salieron 6032 y resultaron
otras cajas de Fondo Acumulado que pertenecen a Cartera lo que podria
aumentar el volumen de cajas y las 6032 se entregarian las Series
Documentales al ISS como Nominas , Novedades de Nominas .
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Interviene el Dr. Reynel Fernando Bedoya, es necesario hacer la gestion de
entrega de las cajas ante el ISS para hacer su devolucion lo antes posibles.

Interviene: leyla Alarcén - Lider de Archivo. Personalmente hable con la Dra.
MYRIAM AGUILAR jefe de Talento del ISS para hacer entrega de los archivo,
una vez termine de consolidar la Base de Dato una vez este lista se hacen
nuevamente los acercamiento con el ISS para legalizar la entrega.

Continua Leyla Alarcén con el Informe de ARLIQ, se informa que se hicieron
mesa de Trabajo con cada uno de los Coordinadores de Areas, Lideres y
responsables de archivo para corregir, ajustar las TRD de las cuales cada uno
de ellos firmo el Acta de Revisién y Ajustes de las TRD, con relacion a la
Centralizacién de Archivos se incremento a 100%

El Ing. Julio Sudrez Pregunto a Lider de Archivo cuales fueron las
dificultades encontradas en el ARLIQ, Responde la Lider :muchas de las
carpetas se rotularon nuevamente por encontrarse mal rotuladas , foliadas,
por las areas pero este proceso de correccion ya finiquitado por que se les
hizo las orientaciones a todas las areas y corrigieron sus carpetas, igual el
Técnico de Arlig, organizo ef archivo conforme a la Estructura de la TRD ya que
anteriormente no esta asi y por uitimo la Base de datos también se hizo sus
ajustes y correcciones.

TAREAS ASIGNADAS EN COMITE:

El Ing. Julio Suarez Alvarez, Coordinador Administrativo, entrega al Lider de
archivo el Borrador de tas TVD y TRD para prosiga hacer los ajustes para
estar listo el dia Lunes 31 de Mayo, porque se debe entregar al Custodio de
Archivo -ALPOPULAR

Sin otro particular Se firma la presente acta por quienes en ella intervinieron a los 27
dias del mes de Mayo de 2010.

) =T—

REYNEL FERNANDO_BEDOYA JULIO CE$AR SUAREZ ALVAREZ
Apoderado GenerghkLiguidador Coordinador Administrativo y de Sistemas
MARTHA CECILIA LOPEZ LEYL RCON MARTINEZ

Secrgtaria GeneraI}Coord:nadora Juridica  Lider Central de Archive y Organizacion
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ADELA/PEREZ DIAZ LUIS ENRIQUE SANCHEZL NDONO
Coordihadora Control Interno de Gestion Coordinador Flngnmero '
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DIANA |MARLENPEREZ LIBRATO RUBY HURTADO

Coordi Coordinador de Talento Humanos
JOSE CONRADO RESTREPO \/. DEISY CRISTINA GARCIA PIEDRAHITA

Coordinacion de Comercializacion y Ventas  Asesora
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PARA.

Apcderado General del Liguidador.
Coordinacion Financiera

Coordinacién Juridica

Coardinador de Control Interno de Gestién
Coordinador de Control Disciplinario
Coordinacion de Talento Humanos
Coordinacion de Craira

Coordinacién de Comercializacion y Ventas —~
Lider de Inventario

Lider de Sistemas

Lider de Almacén \§ J"&

Lider de Servicios Generales QH’ Q\W\

Lider de Cucan \% N
-

Lider de Historias Clinicas

DE: Julio Cesar Suarez Alvarez- Coordinador Administrativo y de Sistemas Central de Archivo y
Organizacion

ASUNTOQ: CENTRALIZACION DE ARCHIVOS QUE SE ENCUENTREN EN LAS AREAS DE }
TRABAJO \

De acuerdo al asunto y teniendo en cuenta que nos encontramos en la etapa final = ‘ ;}*‘
del proceso liquidatorio y las recomendaciones dadas por las encargadas del

archivos se siguen observando en las areas archivos pendientes por organizar,
centralizar y muchos para anexar a los expedientes centralizados en ARLIQ,.

Teniendo en cuenta lo anterior se les informa que las encargadas de ARLIQ,
haran un barrido en todas areas a partir de las 8.AM del dia 07 de julio de 2010,
por lo gue se les agradece su colaboracion teniendo listos los documentos para
entregarlos a las mismas y asi poder centralizarlos y lograr poner al dia
nuevamente el proceso de archivo, para lo cual su colaboracion es muy
importante.

Si hay archivos pendientes por organizar o anexar a los expedientes, cuentenos y
asi podremos colaborarle,

f

e

JULIO C +SUAREZ ALVAREZ LEYLAALARCON MARTINEZ
ofdnador Administrativo y de Sistemas Lider de Archivo
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