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ESE ANTONIO NARINO EN LIQUIDACION
ACTA No. 12 DE COMITE DE ARCHIVO DE LA ESE ANTONIO NARINO EN
LIQUIDACION

En Santiago de Cali, a los Veinte (27) dias del mes Mayo de 2010, siendo las
8:00 AM, se reunieron con el fin de llevar a cabo e! comité de Archivo y
L,orrespondenma de la ESE ANTON!O NARINO EN LIQUIDACION,

siguientes funcionarios:

los

REYNEL FERNANDO BEDOYA
RODRIGUEZ

Apoderado General Liquidador

MARTHA CECILIA LOPEZ

Secretaria General — Coordinadora

Juridica

JULIO CESAR SUAREZ ALVAREZ

Coordinador Administrativo y de
Sistemas

ADELA PEREZ DIAZ

Coordinadora de Control Interno de
Gestion

’| Coordinador Financiero

LUIS ENRIQUE SANCHEZ

DIANA PEREZ

Coordinadora Técnica

RUBY HURTADO

Coordinadora de Talento Humano

JOSE CONRADQO RESTREPO

Coordinador Comercializacion y Ventas

DEISY CRISTINA SILVA

Asesora

LEYLA BEATRIZ ALARCON

Lider Central de Archivo y Organizacion

MARTINEZ |

Encontrandose presente los funcionarios mencionados, se procedié a dar
lectura del orden del dia el cual fue el siguiente:

1. Lectura y revision del Acta anterior.

2. Concepto reajuste de algunas Series Documentales en Tiempos de
Retencién y Valoracion Documental emitido por el Archivo General de
ia Nacion.

3. Presentacion de los Ajustes realizadas a las Tablas de Retencién
(TRD) y Valoracién Documental (TVD)

4. Avance del Fondo Acumulado y Arlig

DESARROLLO ORDEN DEL DIA

1. Inicia el Comité de Correspondencia y Archivo con la intervencién del
Ingeniero Julio Suarez Alvarez, Coordinador Administrativo y de Sistemas
quien da a conocer el acta anterior.

ContinGa  con la lectura del concepto sobre reajuste de las Series
Documentales y de Tiempos de Retencion y Valoracién Documental emitido
por el Archivo General de la Nacion No. 1477 de Mayo 5 de 2010, radicado
por la ESE Antonio Narifio en liquidacién. Posteriormente mediante concepto
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3882 de 06/05/2010 ; Asunto: Concepto Técnico Sobre la posibilidad si el
Comité de Correspondencia y Archivo sea la instancia para revisar y ajustar
los tiempos de retencion de algunas series documentales debido al bajo nivel
de consulta " El AGN indica que el comité asesor de la alta direccion como
responsables de definir las politicas, los programas de trabajo y la toma de
decisiones en los procesos administrativos y técnicos de los archivo
Concluye el AGN en ese orden de ideas que le corresponde al comité de
correspondencia y archivo de la ESEAN en LIQUIDACION como o6rgano
competente de revisar la gestién y la administracion documental de la entidad
y plasmar las decisiones que tome el comité en actas debidamente registradas
y suscritas por los asistentes del comité.

Por consiguiente el Coordinador Administrativo y de Sistemas Ingeniero Julio
Cesar Suarez Alvarez expresa a los asistentes que conjuntamente con el
Grupo Técnico de Archivo se hizo un estudio de valoracion documental del
fondo Acumulado de la ESE correspondiente al periodo comprendido entre el
26 de Junio de 2003 y el 3 de Octubre de 2008, los cuales son considerados
archivos del Fondo Acumulado y sobre los cuales se aplica la Tabla de
Valoraciéon Documental, y para los archivos propios de la Liquidacién o de
gestion se le aplica la denominada Tabla de Retencion Documental.-TRD

Es asi, que durante el proceso de Organizacién del Fondo Acumulado
existente y las Series Documentales del archivo, sobre la cuales se refleja en
las tablas de retencién inicialmente proyectadas, un tiempo de retencion muy
alto y a su vez un nivel de consulta medio bajo, lo que conllevé a que el comité
realizara un seguimiento a las consultas tanto internas como externas del
archivo de la entidad, constatando que la gran mayoria del archivo consultado
corresponde a los archivos de gestion, es decir a los producidos en el curso de
la liquidacién, siendo en su gran mayoria documentos consuitados con fines
probatorios, es decir como pruebas documentales generadas durante le
proceso de gestidn de la liquidacion. Se identifico que archivos denominados
“consuita de fondos” asi como otras series que aparecen el TVD conforme las
actividades establecidas en el Decreto 1758 de 2003 no han sido adn
ubicadas fisicamente en los archivos ya organizados.

Intervienen: Leyla Alarcon — Lider de Archivo, Que revisado el Inventario Fisico
y Digitado, del Fondo Acumulado se ha identificado igualmente que algunas
series documentales tales como: Actas de Eliminacion de Documentos, Actas
de Comité de Archivo, entre otras, verificadas en la Base de Datos con los
archivos fisicos se constata que no se encuentran fisicamente.

Interviene el Ing. Julio presentando a los presente del comité, la tabla de
Series y Subseries de la TVD- TRD como se encuentran actualmente y una
propuesta de modificacién conforme un informe de analisis que presenta a
consideracion del comité, con el fin de considerar un menor tiempo de
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retencion en algunas series documentales con base en su valoracion por cada
una de las areas de la estructura organizacional de la liquidacién.

Interviene la Dra. Martha l.¢épez, de la Coordinacion Juridica, conceptuando
que los archivos del fondo Acumulado han cumplido su tiempo de retencion
desde el momento que se dio el inicio de la liquidacion, por esta razon es
necesaric ajustar los tiempos de aquellos documentos que realmente no
representan valor legal adicional a la entidad. Por esta razén el dia anterior se
llevé a cabo una mesa de trabajo conjuntamente con el Coordinador
Administrativo, reunién en la que se evalud en forma preliminar, desde el punto
de vista legal, la pertinencia en primer lugar, y conveniencia de modificar los
tiempos de retencién de algunas series, teniendo en cuenta los téerminos de
prescripcion que sobre algunos temas se pueden aplicar, permitiendo alivianar
en tiempos la disposicién finai del archivo y en consecuencia su entrega fisica
definitiva a las entidades que corresponda, tales como tutelas, derechos de
Peticion entre otras series.

Interviene el Ing. Julio Suarez tomando como uno de los ejemplo la Subseries
documental Actas de Comité Ejecutivo, serie que el AGN lo aprob6é como
conservacion total para su microfilmacion, replantea que este documento no
requiere de CT que se debe aguardar por 5 afios, otro caso son las Circulares
de la Gerencia, las cuales no tienen alcance legal, siendo solamente circulares
internas de tramite, ni de directriz por lo tanto no refleja ninguna accion
administrativa ,_si no de caracter informativa se debe conservar solo por
dos(2) afios, otra serie como Comunicaciones Enviadas y Recibidas ya han
cumplido un periodo de mas de 8 afos desde que nace la ESE y deben
conservar solo por 2 afos mas. Una vez se cierre la liquidacién teniendo en
cuenta los niveles de consulta que se han observado durante el proceso de la
liquidacion ., otra serie Informes de Gerencia estan de conservacion total y
debe guardar durante 5 afios sin conservacion total , si hizo una analisis de los
Procesos Disciplinarios se ajusta el tiempo de retencion a 2 afos y se
conserva fisicamente para cualquier eventualidad ya estas estan relacionada
con el Expediente Laboral de los Ex funcionarios de la ESE, y otras series,
Subseries que es necesario ajustarle tiempo de retencion como Plan
Reordenamiento Institucional , Plan Operativo, Actas de Junta Directivas,
Acuerdos de Junta Directiva. , mapa de riesgos, plan de mejoramiento, e
informes de Auditoria. Actas de Comité de Compras, Acta de Destruccion de
Documentos caja menor, manuales de sistemas, ordenes de trabajo, ordenes
de servicios, Auditorias de Historias Clinicas y Documentos Contables vy
Actas de Cierre de Caas.

Interviene la Dra. Martha Lépez, Coordinadora Juridica e indica que la Serie
documental Auditoria de Historias, se baja el tiempo de retencion por dos (2)
afios porque esta informacién se anexa a la Historia Clinica si se presenta una
eventualidad especial y después de dos (2) afios se vence los terminos para
presentacion de cualquier demanda.
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Continuada el Ing. Julio Suarez , explicando ias Series de soportes contables
que es necesario evaluar el proceso de tiempo de retencién ya que algunos
como Ejecuciones Presupuestales , Estados Financieros estan de
Conservacion Total , © Pregunta al Financiero que es necesario hacer
conservacion Total de los anteriores mencionados Contesta : Dr. Luis Sanchez
— Coordinador Financiero, manifestando que todos los Documentos de
soportes contables su tiempo de retencion es de 10 afnos de conformidad con
el ley 962 de 2005 por lo tanto todos aquellos documentos de soportes
contables se debe conservar por 10 afios y no es necesario su conservacion
total porque al final todo se consolidad en el Libro Mayor .

Interviene Julio Sudrez, hay series documentales que no estan Fisicamente
pero si estan en las Tablas de Valoraciéon Documental y una Serie de Actas
de Cierre de Caas.

Pregunta el Dr. Reynel Fernando Bedoya- Apoderado liquidador, que pasaria
con estas series que no estan fisicamente en el fondo Acumulado

Contesta: Se concluye que las series que no aparecen fisicamente en ef Fondo
Acumulado, pero estan en las TVD, se deben retirar en el momento de la
Modificacion '

Interviene el Dr. Reynel Fernando Bedoya, Apoderado Liquidador, expresando
que las Actas de Cierre de CAAS, se debe conservar por 5 afios, pensando
que en el Futuro se puede presentar problema de Sistemas de Planeacion
con una investigacion como fueron el cierre de las Centros de Atencion y
Unidades Hospitalarias.

Igual que las Series, Subseries documentales que aparecen registradas en 1a
TVD y no aparecen fisicamente en el Fondo Acumulado no colocarla en la
tabla

Intervienen Por ultimos las Series, Subseries documentales como Acta de
Comité Cove (2) afos se debe ajustar su tiempo porque estas reflejan
acciones de inmediata y estadisticas en el momento que la entidad prestadora
de servicios de Salud., los Rips estaban con 20 afios de Conservacion y debe
ajustar por 2 afios porque Unico valor es de hacer cobro de cuentas.,la serie
Comité Etico .

Interviene Dr. Reynel Fernando Bedoya, que esta prescribe a los 6 meses y
esta se consolida la informaciéon en el Proceso Disciplinario y se ajustan a 2
afios.

Pregunta el Coordinador Administrativo a los presente coordinadores de
areas, estan conforme y de acuerdo a los ajustes y cambio de la Tabla de
4
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Valoracién Documental, ~ Todos Contesta estamos en comUn acuerdo con los
ajustes de las TVD."

A continuacién el Ing. Julio Cesar Suarez Alvarez, inicia con las Tablas de
Retencion Documental — TRD igualmente se hacen ajustes importantes en las
siguientes Series, Subseries documentales

Informes Final ( 5) afios con conservacion total

Informes de gestion (2) afos

Circulares (2) afos y conservacién total

Programa de Aseguramiento e Informatico (20 ) afos

Reclamaciones (5) afios y conservacién Total sin microfimacion por

volumen documental, solo guardan fisicamente.

+ Parque Automotor (5 ) afios , ya la resefa historica del vehiculo se
devuelve al nuevo propietario y queda su hoja de vida en el Transito

« TRD Yy TVD se conservaran por 2 afios y seran de conservacion total

* Actas de Ventas y Aperturas de Ventas son de conservacion total y se

microfilman.

Para los ajustes de las TRD se tuvo presente los valores administrativos,
legales y su memoria institucional muchas series documentales seran de
conservacion total y se guardar fisicamente en papel por su alto volumen
documental y otras son CT y seran microfiimadas por ser de mayor
importancia y sirven como probatorio durante la gestion de la liquidacion
como Ejemplo el Expedientes de la Liquidacién, Informes a Entes de Control
entre otros.

Interviene la Dra. Rubi Hurtado; sustenta que la Serie Informes de Gestion se
debe eliminar porque estos se condensa en el Informes del Apoderado
Liquidador, ya que los mismos no contienen ningln soportes fisico, si no que
son enviado por correo electrénico por todas las areas, considera que no es
necesario conservarlo..

Interviene Leyla Alarcén -Lider de Archivo, presenta su informe sobre el
Avance del Fondo Acumulado y Arlig.

El proceso del Fondo Acumulado esta proyectado para 8.000 cajas de
archivos X300 y la reorganizacién de los archivos salieron 6032 y resultaron
otras cajas de Fondo Acumulado que pertenecen a Cartera lo que podria
aumentar el volumen de cajas y las 6032 se enfregarian las Series
Documentales al ISS como Nominas , Novedades de Nominas .
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Interviene el Dr. Reynel Fernando Bedoya, es necesario hacer la gestién de
entrega de las cajas ante el ISS para hacer su devolucién lo antes posibles.

Interviene: leyla Alarcén - Lider de Archivo. Personalmente hable con la Dra.
MYRIAM AGUILAR jefe de Talento del ISS para hacer entrega de los archivo,
una vez termine de consolidar la Base de Dato una vez este lista se hacen
nuevamente los acercamiento con el ISS para legalizar la entrega.

Continua Leylia Alarcon con el Informe de ARLIQ, se informa que se hicieron
mesa de Trabajo con cada uno de los Coordinadores de Areas, Lideres y
responsables de archivo para corregir, ajustar las TRD de las cuales cada uno
de ellos firmo el Acta de Revision y Ajustes de las TRD, con relacion a la
Centralizacién de Archivos se incremento a 100%

El Ing. Julio Suarez Pregunto a Lider de Archivo cuales fueron las
dificultades encontradas en el ARLIQ, Responde la Lider :muchas de las
carpetas se rotularon nuevamente por encontrarse mal rotuladas , foliadas,
por las areas pero este proceso de correcciéon ya finiquitado por que se les
hizo las orientaciones a todas las areas y corrigieron sus carpetas, igual el
Técnico de Arlig, organizo el archivo conforme a la Estructura de la TRD ya que
anteriormente no esta asi y por ultimo la Base de datos también se hizo sus
ajustes y correcciones.

TAREAS ASIGNADAS EN COMITE:

El ing. Julio Suarez Alvarez, Coordinador Administrativo, entrega al Lider de
archivo el Borrador de las TVD y TRD para prosiga hacer los ajustes para
estar listo el dia Lunes 31 de Mayo, porque se debe entregar al Custodio de
Archivo -ALPOPULAR

Sin otro particular Se firma ia presente acta por quienes en ella intervinieron a los 27

dias del mes de Mayo de 2010.
JULIO CESAR SUAREZ ALVAREZ

Coordinador Administrativo y de Sistemas

T

MART A CECILIA LOPEZ LEYL ARCON MARTINEZ
Secrétaria Genera/l/ldoordmadora Juridica  Lider Central de Archivo y Organizacion
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ACTA No. 12 DE COMITE DE ARCHIVO DE LA ESE ANTQNI! EN
LIQUIDACION
) S =
I == '
ADELA/PEREZ DIAZ LUIS ENRIQUE SANCHEZ LONDONO
Coordipadora Control Interno de Gestion Coordinador Fingficiero
/
DIANA|MARLENIPEREZ LIBRATO RUBY HURTADO
Coordi Coordinador de Talento Humanos
JOSE CONRADO RESTREPO V. DEISY CRISTINA GARCIA PIEDRAHITA
Coordinacién de Comercializacion y Ventas  Asesora
,
\xaaborada por: leyla Alarcon Martinez

Revisada y Cemplementada por la Dra. Martha Cecilia Lépez

Carrera 40este No. 14 — 89, Barrid Bellavista, Teléfono 8935925, Pagina Web: www.ese-

an.org
Santiago de Cali (Valle)



